
 

 

            

 

 

MARCHE N° 16 – 002 
 

IMPRESSION, FACONNAGE, CONDITIONNEMENT & LIVRAISON DES 

DOCUMENTS DE SAISON DE LA MAISON DE LA CULTURE D’AMIENS (80) 

MARCHE UNIQUE 

 

 

MARCHE PUBLIC DE FOURNITURES COURANTES ET SERVICES 
 

 

CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES PARTICULIERES (C.C.T.P.) 

 

Maître d’ouvrage : E.P.C.C. Maison de la Culture d’Amiens 

2 place Léon Gontier - CS 60631 80006 AMIENS CEDEX 1 

 

PROCEDURE DE PASSATION 

PROCEDURE FORMALISEE 

En application de l’article 33, 57 à 59, 77 du Code des marchés publics (CMP) 

Appel d’offres ouvert 
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Article 1 - CONDITIONS GENERALES DE LA PRESTATION 

 

Le présent CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES PARTICULIÈRES (C.C.T.P) définit les prestations 

à exécuter dans le cadre de l’impression, le façonnage, le conditionnement & la livraison des 

documents de saison de l’EPCC Maison de la Culture d’Amiens (MCA). 

 

Cependant, en raison du caractère aléatoire de ses composantes techniques (évolution du 

format et du nombre de pages à chaque saison), il exclut la réalisation de la brochure de 

saison qui sera traité dans un marché distinct. 

 

Les prestations feront l’objet d’un marché à bons de commande au sens de l’article 77 du 

Code des Marchés Publics. Les bons de commande seront notifiés par le pouvoir 

adjudicateur au fur et à mesure des besoins. 

 

Les prestations concernent l’impression, la fourniture, le façonnage, le conditionnement et 

la livraison de différents types de produits :  

 

 Des formulaires d’inscription, 

 Des cartons d’invitation, 

 Des dépliants, 

 Des signets, 

 Des fonds de programme, 

 Des tracts, 

 Des plans, 

 Des guides. 

 

Ne feront pas partie du présent marché : les prestations de routage et de diffusion. 
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1) Contraintes de réalisation 
 

L’EPCC Maison de la Culture d’Amiens souhaite que les procédés utilisés pour la fabrication 

et l’impression des documents présentent des garanties à la fois esthétiques et écologiques. 

 Esthétiques : 

Pendant toute la durée du marché, les prestations doivent être de qualité constante, celle-ci 

se définissant par la qualité individuelle des éléments suivants : 

- la précision et la définition de l’image (minimum pour le texte et les photos : 300dpi), 

- la bonne tenue et le caractère irréprochable de l’aspect du support (qu’il s’agisse de 

papier, d’un support spécial, ou de toute autre matière), ainsi que sa conformité aux 

spécifications prévues dans le Bordereau des prix unitaires (ou éventuellement dans 

le bon de commande), 

- le caractère irréprochable de l’impression (quel que soit le procédé employé), 

notamment l’absence de tâches, de bavures, de maculages, de parties anormalement 

claires ou estompées, 

- l’aspect impeccable du façonnage, à savoir notamment la régularité et la précision du 

massicotage, le respect des dimensions prévues, la bonne réalisation des reliures, de 

l’agrafage, du pliage, etc., ainsi que la bonne qualité des fournitures associées au 

façonnage tels qu’agrafes, colle, dos toilé, etc. - la conformité du conditionnement, 

aussi bien du point de vue du respect des quantités de conditionnement demandées, 

qu’à l’égard de sa qualité (pas de déchirures dans le film, pas d’exemplaires froissés 

ou tordus, etc.).  

 Ecologique : 

Dans le cadre de la politique d’achats éco-responsables, les papiers proposés dans l’offre 

devront pourront être recyclés partiel ou total. Le papier préconisé appartiendra à la famille 

des papiers écologiques et sera issu de forêts garantissant le label FSC, PEFC ou équivalent 

(issu de bois de forêts gérées durablement et ne figurant pas sur la liste rouge (C) de l’UICN. 

Le prestataire pourra également fournir des épreuves calibrées certifiées ISO 12 647-2. Le 

Maître d’ouvrage acceptera d’autres preuves de mesures équivalentes de garantie de la 

qualité produite par le candidat. 

Le papier devra répondre aux caractéristiques suivantes : 

- bonne blancheur, 

- aspect lisse, 

- tenue satisfaisante et bonne « main », 
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- traitement valorisant l’iconographie (pas de transparence, pas d’effet buvard, 

stabilité des couleurs), 

 

Pendant toute la durée du marché, les prestations devront présenter un niveau de qualité 

environnementale au moins constante sinon supérieure à celle proposée par le candidat lors 

de l’attribution du marché. 

 

2) Bon à tirer 
 

Sauf exception stipulée par écrit, le bon à tirer pour l’impression est signé par le directeur de 

la MCA ou ses représentants au moment du tirage, en sortie de machine, dans des créneaux 

horaires compatibles avec une journée normale de travail (lundi au vendredi de 8h à 20h). 

 

Le Bon-à-Tirer devra intervenir 72h maximum après la transmission des fichiers.  

Le titulaire du présent marché procédera à la livraison du produit fini. 

 

3) Epreuves de contrôle et essais 
 

Pour tous les documents composés de plusieurs pages (dépliants, guides…) et pour tous les 

documents visuels, il sera exigé deux épreuves de contrôle (une première épreuve et une 

seconde après retouches éventuelles).  

 

4) Livraisons 
 

 Pour chaque document mentionnant « 1 point 80 » : 

Les prix s’entendent livraison comprise au siège de l’EPCC Maison de la Culture d’Amiens, 

2 Place Léon Gontier CS60631 80006 AMIENS Cedex 1. 

 

 Pour chaque document mentionnant « 2 points 80 » : les prix intègrent la livraison 

sur un second point du département de la Somme (routeur). 
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Chaque livraison devra être accompagnée d’un bon de livraison comportant date 

d’expédition, référence du marché, titulaire et composition de la livraison. 

 

Le délai maximum de livraison des documents après validation du Bon-à-tirer est de 5 jours 

ouvrés. 

 

Article 2 - CONTENU & FREQUENCE DES PRESTATIONS 
 

Les désignations et les caractéristiques des prestations qui seront les plus couramment 

commandées sont mentionnées dans le Bordereau des prix unitaires du lot. Toutefois, étant 

donné la diversité des prestations dans le domaine de l’impression, la liste figurant au 

bordereau des prix unitaires du lot ne peut être exhaustive.  

La réalisation des documents listés ci-dessous sera soumise à l’envoi, pour chaque 

document, d’un bon de commande de la MCA au fournisseur.  

 

Pré presse  

A partir de fichiers fournis par nos soins : contrôle des fichiers par PDF ou Cromalin si 

nécessaire.  

 

  Listes des documents prévisionnels du marché à chiffrer 

 

DOCUMENTS DE SAISON 

Type de document Formulaires d'inscription 

Format fini 180 x 205 mm 

Format ouvert 360 x 205 mm 

Papier  110 g/m2 - offset blanc 

Impression Quadrichromie recto / verso 

Façonnage 1 pli parallèle 

Conditionnement Caisse carton 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 10.000 exemplaires 

Estimatif annuel 10.000 exemplaires 
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Type de document Cartons d'invitation présentation de saison et de trimestre 

Format fini 105 x 208 mm 

Papier  250 g/m2 - couché moderne mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto 

Conditionnement Caisse carton / mise sous film par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 7.000 exemplaires * 4 modèles par an 

Estimatif annuel 28.000 exemplaires  

Type de document Cartons d'invitation production / exposition 

Format fini 148 x 210 mm 

Papier  350 g/m2 - couché moderne mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / mise sous film par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 2.500 exemplaires par saison * 5 modèles par an 

Estimatif annuel 12.500 exemplaires 

Type de document Cartons d'invitation Tendance Europe 

Format fini 145 x 100 mm 

Format ouvert 290 x 100 mm 

Papier  200 g/m2 - couché mat 2 faces recyclé 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage 1 pli parallèle 

Conditionnement Caisse carton / mise sous film par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 2.500 exemplaires 

Estimatif annuel De 2.500 à 5.000 exemplaires par an 

Type de document 
Cartons d'invitation Festival Art, Villes & Paysage - 

Hortillonnages Amiens 

Format fini 105 x 210 mm 

Format ouvert 210 x 210 mm 

Papier  170 g/m2 - couché moderne mat 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Finition Rainage 

Façonnage 1 pli 

Conditionnement En colis carton / mise sous film par 250 ex. 

Livraison 1 point 80 

Quantité minimum 1.500 exemplaires 

Estimatif annuel 2.000 exemplaires 
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Type de document Dépliant Tournées 

Dépliant 6 pages 3 volets 

Format fini 100 x 210 mm 

Format ouvert 300 x 210 mm 

Papier  115 g/m2 - couché demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage 6 pages / 2 plis accordéons 

Conditionnement Caisse carton / dépliants par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 3.000 exemplaires 

Estimatif annuel 3.000 exemplaires / 1 modèle par an 

Type de document Dépliants Programmation / Musique 

Dépliant 16 pages 8 volets 

Format fini 100 x 210 mm 

Format ouvert 800 x 210 mm 

Papier  115 g/m2 - couché demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage 16 pages / 7 plis accordéons 

Conditionnement Caisse carton / dépliants par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 3.000 exemplaires * 4 modèles par an 

Estimatif annuel 12.000 exemplaires  

Type de document Dépliants Cinéma 

Dépliant 12 pages 6 volets 

Format fini 100 x 210 mm 

Format ouvert 600 x 210 mm 

Papier  115 g/m2 - couché demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage 12 pages / 5 plis accordéons 

Conditionnement Caisse carton / dépliants par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 point 80 

Quantité minimum 1.000 exemplaires * 12 modèles par an 

Estimatif annuel 12.000 exemplaires  
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Type de document Dépliants Programme Tendance Europe 

Format fini 100 x 145 mm 

Format ouvert 500 x 290 mm 

Papier  130 g/m2 - couché mat 2 faces recyclé 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage 4 plis parallèles "accordéon" + 1 pli parallèle croisé 

Conditionnement Caisse carton / dépliants par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 points 80 

Quantité minimum 5.000 exemplaires 

Estimatif annuel 15.000 exemplaires 

Type de document Signets 

Format fini 70 x 200 mm 

Papier  350 g/m2 - couché moderne mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / mise sous film par paquets de 100 ex. 

Livraison 1 point 80 

Quantité minimum 1.000 exemplaires * 4 modèles 

Estimatif annuel 4.000 exemplaires 

Type de document Fonds de programmes 

Format fini 210 x 297 mm 

Papier  120 g/m2 - offset blanc 

Impression Quadrichromie recto 

Conditionnement Caisse carton / par 100 exemplaires 

Livraison 1 point 80 

Quantité minimum 10.000 exemplaires 

Estimatif annuel 40.000 exemplaires par an 

Type de document Tracts A5 

Format fini 148 x 210 mm 

Papier  
90 g/m2 couché moderne demi-mat 2 faces   OU   170 g/m2 
couché moderne demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / par paquets de 100 ex. 

Livraison 1 point 80 

Quantité minimum 5.000 exemplaires * 2 modèles par saison 

Estimatif annuel 10.000 exemplaires 
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Type de document Tracts A4 ouverts (A5 finis) 

Format fini 148 x 210 mm 

Format ouvert 210 x 297 mm 

Papier  90 g/m2 couché moderne demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / par paquets de 100 ex. 

Livraison 2 Points 80 

Quantité minimum 1.000 exemplaires 

Estimatif annuel 1.000 exemplaires / 1 modèle par an 

Type de document Plan Festival Jardins 

Format fini A5 

Format ouvert A4 

Papier 170g/m2 couché moderne demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / par paquets de 100 ex. 

Livraison 1 Point 80 

Quantité minimum 3.000 exemplaires 

Estimatif annuel 4.500 exemplaires 

Type de document Dépliants Festival Jardins 

Dépliant 12 pages 6 volets 

Format fini 105 x 210 mm 

Format ouvert 630 x 420 mm 

Papier  90 g/m2 couché moderne demi-mat 2 faces 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Conditionnement Caisse carton / par paquets de 100 ex. 

Livraison 1 Point 80 

Quantité minimum 30.000 exemplaires 

Estimatif annuel 45.000 exemplaires 

Type de document Guide du visiteur Festival Jardins 

Couverture  4 pages 

Format fini 148 x 210 mm 

Format ouvert 296 x 210 mm 

Intérieur  36 pages 

Format ouvert 296 x 210 mm 

Papier  115 g/m2 - couché demi-mat 

Impression Quadrichromie recto/verso 

Façonnage Agrafage 2 points 

Conditionnement Caisse carton / par paquets de 50 ex. 

Livraison 1 Point 80 

Quantité minimum 5.000 exemplaires 

Estimatif annuel 6.500 exemplaires 
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Article 3 - SUIVI DES PRESTATIONS 
 

Tout travail confié au prestataire retenu devra faire l’objet d’un BAT dont la qualité sera 

précisée sur le bon de commande. Ce BAT devra impérativement être validé par la Direction 

de la MCA ou le responsable du service. Dans le cas contraire, aucune production d’un 

support ne pourra être lancée ni acceptée par la MCA. L’imprimeur devra faciliter la rapidité 

des échanges de BAT.  

Le lieu de livraison sera précisé sur le bon de commande. L’imprimeur s’engagera à prévenir, 

au moins 48 heures à l’avance des jours et heures de livraison. Il devra s’assurer que le 

transporteur soit muni du matériel nécessaire (hayon & transpalette), en cas de livraison 

importante. L’imprimeur produira un message d’information complémentaire lorsque 

l’acheminement est déclenché.  

 

Article 4 - FOURNITURE & RESTITUTION DES FICHIERS 
INFORMATIQUES 

 

1) Fourniture des fichiers informatiques 
 

Le titulaire se verra fournir par la personne publique toutes les pièces et documents 

nécessaires à la réalisation du bon de commande, sous forme papier, par courrier ou via le 

serveur FTP. Le candidat devra être en capacité de recevoir les documents par courrier 

électronique ou de les télécharger directement sur serveur informatique si la taille des 

documents est incompatible avec un envoi par messagerie électronique. 

 

2) Restitution des fichiers informatiques 
 

Le prestataire s’engage à fournir l’intégralité des fichiers non compressés ayant servis à la 

conception et l’exécution de la prestation : .pdf – .psd – .ai – .indd … 
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Article 5 - RESPONSABILITE DU TITULAIRE 
 

Il est de la responsabilité du titulaire de s’assurer de la bonne qualité technique des fichiers 

fournis en basse et haute définition, pour la fabrication ou la diffusion sur internet. 

Le non-respect de ces dispositions et la non-conformité aux exigences du cahier des clauses 

techniques peut entraîner selon la nature et l’importance des défauts, manques ou 

malfaçons constatés, le refus de tout ou partie de prestation que le titulaire devra refaire 

dans les plus brefs délais et à ses frais. 

La responsabilité du titulaire pourra se trouver engagée en cas de retard non justifié dans la 

transmission des différents supports demandés par la MCA. 

Le titulaire est tenu à une obligation de résultats au regard du présent marché. En cas 

d’absence ou de charge de travail importante lors de l’exécution du marché, le titulaire 

devra désigner un remplaçant ou un suppléant au sein de son équipe afin d’assurer la 

continuité des prestations. 

Tout litige fera l’objet d’échanges écrits, transmis par courrier à l’une ou l’autre des parties 

contractantes aux fins de régler ce différend. 

Article 6 - CONSTITUTION DU DOSSIER 

Voir le Règlement de consultation (RC) du marché, Articles 9 et 11. 

Pour la présente consultation, des renseignements complémentaires peuvent être 

demandés à la Maison de la Culture auprès de :  

Pour les renseignements techniques 

Monsieur Jérôme ARAUJO, Secrétaire Général 

Tel : 03.22.97.79.50  

E-mail : j.araujo@mca-amiens.com 

Ou 

Madame Sylvie COMPERE, Responsable sectorielle information 

Tel : 03.22.97.79.40 

E-mail : s.compere@mca-amiens.com  

 

N’oubliez pas de parapher, dater et signer ce document pour acceptation! 

mailto:j.araujo@mca-amiens.com
mailto:s.compere@mca-amiens.com

